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Положение 
о порядке выдачи документа об обучении лицам, освоившим
дополнительные общеобразовательные общеразвивающие
программы в области изобразительного искусства

МБОУ ДО «ДХШ №1»

* Срок действия данного Положения неограничен
1. Общее положение.
1.1. Настоящее Положение о порядке выдачи документа об обучении лицам, освоившим дополнительные общеразвивающие программы в области изобразительного искусства (далее – документы об обучении), разработано в соответствие с Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», локальными актами, Уставом муниципального бюджетного образовательного учреждения «Детская художественная школа №1» (далее - Школа)
1.2. Документы об образовании выдаются Школой по реализуемым ей лицензированным дополнительным общеразвивающим программам.

2. Формы свидетельств об окончании Школы.
2.1. Формы документов об обучении для лиц освоивших  учебные программы выдаются по образцу  установленным   федеральным  государственным  требованиям:

2.2. Дополнительная предпрофессиональная общеобразовательная программа в области  изобразительного искусства «Живопись», 5 лет обучения: свидетельство (образец приложение №1);
2.3. Дополнительные общеразвивающие общеобразовательные программы в области изобразительного искусства, 4 года обучения.  (образец Приложение №2);
2.4. Свидетельство об окончании  годичного курса «Компьютерная графика» (образец Приложение №3);

2.5. Справка о прохождении курса обучения в области изобразительного искусства (образец Приложение №4).
3. Выдача документов об обучении 
3.1. Документы об обучении выдается лицу, завершившему полный курс обучения по дополнительным общеразвивающим программам и прошедшим итоговую аттестацию (далее - выпускник), на основании решения экзаменационной комиссии. Документ об обучении выдается не позднее 10 дней после издания приказа об отчислении выпускника.

3.2. Документ об обучении с отличием выдается при условии, что все оценки, указанные документе (оценки по дисциплинам) являются оценками «отлично».

3.3. Лицам, окончившим курсы ранней предпрофессиональной подготовки «Основы дизайна» выдаются свидетельства. 
3.4. Дубликат документа об обучении выдается:

- взамен утраченного документа об обучении;

- взамен документа об обучении, содержащего ошибки, обнаруженные выпускником после его получения.

3.5. Документ об обучении (дубликат) выдается выпускнику лично или другому лицу по заверенной в установленном порядке доверенности, выданной указанному лицу выпускником или по заявлению выпускника.

4. Заполнение документа об обучении.
4.1. Бланки документа об обучении заполняются на русском языке чернилами (авторучкой) черного цвета.

4.2. В свидетельстве указываются:

- полное наименование Школы;

- номер документа;

- фамилия, имя, отчество выпускника;

- год рождения выпускника;

- год начала и год окончания Школы;

- сведения о содержании и результатах освоения выпускником дополнительной общеразвивающей программы (изученные дисциплины с оценкой).

4.3. Документ об обучении подписывается преподавателями, директором Школы, заверяется печатью Школы. 

5. Оформление и выдача справки о прохождении курса обучения в области изобразительного искусства учащимся выпускных классов.

5.1. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию по неуважительной причине или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты и отчисленным из Школы, выдается справка о прохождении курса обучения в области изобразительного искусства (далее - Справка) установленного Школой образца.

5.2. Справка выдается на основании решения Педагогического совета Школы и (или) по заявлению выпускника, родителей (законных представителей) отчисленных из школы учащихся. Справка выдается не позднее 10 дней после издания приказа о выдаче учащимся справок в связи с не прохождением итоговой аттестации и (или) отчисленным из Школы.

5.3. В Справке указываются:

- полное наименование Школы;

- номер документа;

- фамилия, имя, отчество выпускника;

- год окончания Школы;

- сведения о содержании и результатах освоения выпускником дополнительной общеразвивающей программы (изученные дисциплины с оценкой).

5.4. Справка выдается выпускнику лично или родителям (законным представителям) по оформленной в установленном порядке доверенности.

5.4. Справка подписывается директором Школы, заверяется печатью Школы. Для регистрации выданных справок в Книгу учета бланков и выдачи свидетельств об окончании Школы вносится соответствующая запись.

5.5. Справки, не полученные выпускниками в год окончания Школы, хранятся в Школе до их востребования.
6. Учет документов об обучении.

6.1. При выдаче документов об обучении (дубликата) в книгу регистрации вносятся следующие данные:

- регистрационный номер документа об обучение (дубликата);

- фамилия, имя, отчество выпускника, в случае получения документа об обучении (дубликата) по доверенности – также фамилия, имя и отчество лица, которому выдан документ с указанием данных доверенности;

- дата выдачи документа об обучении (дубликата);
- подпись лица, которому выдан документ об обучение (доверенного лица) (дубликата.

6.2. При выдаче Справок вносится запись в порядке указанном в п.6.1. настоящего Положения.

6.3. Книга регистрации хранится как документ строгой отчетности. 
Приложение №1
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖНТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ДЕТСКАЯ ХУДОЖЕСТВЕННАЯ ШКОЛА №1» АЛЬМЕТЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН
	
	
	    ӘЛМӘТ МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫҢ     ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ «1-НЧЕ  СӘНГАТЬ МƏКТƏБЕ»                                                                                                           МУНИЦИПАЛЬ БЮДЖЕТ БИРҮ УЧРЕЖДЕНИЕСЕ  ӨСТӘМӘ БЕЛЕМ


      Ул. М.Джалиля, д.9, г.Альметьевск, 423450                                                                              
       М.Жәлиль ур.,9 нче йорт, Әлмәт шәһәре, 423450
Тел: 8 (8553) 45-45-23, факс: 8 (8553) 45-45-23, e-mail: pavel.drozdov@list.ru 
СПРАВКА №____
о прохождении курса обучения в области
 изобразительного искусства

Выдана ___________________________________________________________
в том, что он(она) с 20___ г. по 20___ г. обучалась в муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования «Детская художественная школа №1» освоил (а) курс дополнительной общеразвивающей программы  в области изобразительного искусства (в часах).

	№
	Наименование дисциплины
	Пройденных часов
	Полный курс в часах

	1
	Рисунок
	
	

	2
	Живопись
	
	

	3
	Композиция
	
	

	4
	Декоративно-прикладное искусство
	
	

	5
	Компьютерная графика
	
	

	6
	Скульптура
	
	


           Директор «ДХШ № 1»
                                П.Н. Дроздов 

М.П.
Рег.№                                 

Приложение №2
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